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POLITICA DE ASSISTENCIA ESTUDANTIL
PROGRAMA AUXILIO MONITORIA
EDITAL DE PROCESSO SELETIVO 02/2018
IFES CAMPUS SERRA

O Diretor Geral do campus Serra, através do presente edital, informa que se
encontram abertas as inscricdes para o processo de selecdo do Programa Auxilio
Monitoria para as disciplinas relacionadas na Tabelas 01, em conformidade com o
Regulamento de Execugao do Programa Auxilio Monitoria do campus Serra.

Tabela 1. Relagao das vagas de monitoria

Disciplinas Curso Vagas
Sistemas Hidraulicos e Pneumaticos Téc. Automacao Concomitante 1

ECA e Téc. Automacéo

Circuitos Elétricos I. Circuito de Corrente Continua .
Concomitante e Integrados

Instalagdes Elétricas Industriais, Introducéo a

~ Téc. Automacao Concomitante 1
Automacao

. , - - Téc. Automacao Concomitante e
Eletronica Industrial e Circuitos Légicos ¢

Integrados
Programacéo II, AOC BSI 1
Programacéo 1, Estrutura de Dados BSI, ECA, Técnicos integrados 1

Sistemas Operacionais de Rede, Tec. de
programacao, Informatica Basica

Logica BSI 1
Arquitetura e Organizagdo de Computadores /

Tec. Manutengao e Suporte, Proeja 1

Sistemas Operacionais BS| 1
Fund. da Mecanica Classica, Fen. de Transp. 1, Mec.

" ECA 1
dos Sdlidos
Célculo | e GA BSI, ECA, Proeja 1
Calculo I, lll e Variaveis Complexas BSI, ECA 1
Fisica e Matematica do Ensino Médio 20 ano Integrados e Proeja 1
Fisica do Ensino Médio 10 ano Integrados 1
Matematica do Ensino Médio 10 ano Integrados 1




1. Objetivos Gerais

1.1 Contribuir para o bom desenvolvimento do processo de formagdao académica dos
discentes envolvidos;

1.2 Desenvolver nos monitores conhecimentos e habilidades relativas a pratica docente.
1.3 Estimular o desenvolvimento de diferentes competéncias — intelectuais, relacionais e

sociais, favorecendo o processo de formacgao dos discentes e profissionais envolvidos;

2. Publico-Alvo

Estudantes regularmente matriculados nos cursos presenciais: técnicos integrados,
subsequentes, concomitantes, Educacao de Jovens e Adultos, superiores do Ifes campus

Serra.

3. Procedimentos para inscrigao

3.1 Os estudantes do publico-alvo definidos no item 2 deste Edital poderao se inscrever,
desde que que atenda as seguintes especificagoes:

I. Nao receber outro auxilio e/ou bolsa de agéncias de fomento a pesquisa, a exemplo:
CAPES, FAPES.

Il Podem se inscrever participantes dos Programas Especificos de Atencédo Primaria da
Politica de Assisténcia Estudantil do Ifes (exemplo: auxilio moradia, auxilio didatico, auxilio
alimentacgao, etc.), sendo que tal acumulagao estara sujeita a avaliagado do profissional de
Servigo Social, considerando a demanda apresentada pelo discente e a disponibilidade
orcamentaria;

[ll. Nao ter sofrido penalidades disciplinares no ambito do IFES.



IV. Ter sido aprovado, ou estar cursando, as disciplinas que ira atender.
3.2. O estudante devera preencher o Formulario de Inscrigdao on-line disponivel no link:
goo.gl/ZcfHiM

3.3 O estudante podera se candidatar em apenas uma vaga. Caso se matricule em duas
vagas estara automaticamente desclassificado.

3.4 Somente seréo aceitas inscrigdes mediante preenchimento e entrega do Formulario de
Inscrigdo on-line, durante a etapa de inscrigdo indicada na Tabela 3.

3.5 A inscricdo do candidato implica em compromisso tacito de aceitar as condigcdes
estabelecidas neste Edital, no Termo de Compromisso (anexo Il) e no Regulamento de

Execucao do Programa Auxilio Monitoria Campus Serra (anexo ).

4. Cronograma do Processo de Selegao

Tabela 3. Cronograma do Processo de Sele¢cao do Programa Auxilio Monitoria

ETAPA DATA LOCAL HORARIO
Divulgagdo 01/08/18 Murais e portal do Campus 16h
Serra
Inscrigio de 01 a Formulario de Ingcrigéo: até as 23h59
03/08/18 goo.gl/ZcfHiM do dia 15/08
Entrevistas 0d8€/0%6/ 1‘1 Sala dos Professores A definir
Resultado 09/08/18 Portal do Campus Serra
Inicio das
Atividades - 10/08/18 Sala 902 17h as 18h
Reuniao Inicial



https://goo.gl/ZcfHjM
https://goo.gl/ZcfHjM

5. Critérios de Selegao e Classificagao

5.1. A selegao dos candidatos sera realizada por uma comissao examinadora, constituida
por representantes da CAPAM e Docentes.

5.2. A selecao e classificagdo dos candidatos sera feita em 02 (duas) etapas, a saber:

a) Analise do Historico Escolar e Coeficiente de Rendimento em disciplinas afins;

b) Entrevista.

5.3 O resultado final do processo seletivo sera por ordem de classificacdo dos candidatos a
atividade de Monitor.

5.4 Em caso de haver um unico pretendente a vaga de monitoria em uma disciplina, ele
devera passar pelo processo de sele¢ao, e podera ou ndo, preencher a vaga.

5.5 O candidato inscrito e ndo selecionado para a vaga pleiteada ficara como suplente no
cadastro reserva e podera ser selecionado para outra disciplina, desde que seja do seu

interesse.

6. Atribuigcoes da Atividade de Monitoria

6.1 Auxiliar os docentes nas seguintes tarefas didaticas, compativeis com o seu grau de
conhecimento:

a) Assisténcia aos estudantes dos cursos técnicos, ou de graduacgao, para resolugido de
exercicios e esclarecimento de duvidas;

b) Preparacdo de atividades tedricas e/ou praticas compativeis com seu grau de
conhecimento e experiéncia; de modo a cumprir as atribui¢des que Ihe forem designadas

pelo professor da disciplina;



7. Carga Horaria da Atividade de Monitoria

7.1 O discente monitor devera cumprir carga horaria semanal de 15 (quinze) horas, sendo
este periodo distribuido entre planejamento com o docente da disciplina e atendimento aos
estudantes em salas destinadas a monitoria ou em sala de aula, junto ao professor: em
aulas de laboratério, aulas de resolugao de exercicio, tutoria, dentre outros.

7.2 O monitor ndo podera ultrapassar o limite diario de 4 horas de atividades.

7.3 O horario da atividade de monitoria sera definido pelos professores supervisores,
acompanhados pelos respectivos coordenadores de curso.

7.4 A monitoria tera duracdo de um semestre letivo, se acordo com o calendario
académico.

7.5 Os discentes monitores nao receberdao o auxilio nos periodos de férias escolares

regulamentares.

8. Disposicoes Gerais

8.1 Ao estudante monitor sera concedido auxilio no valor, no maximo, de R$ 300,00
(trezentos reais), referente as 60 horas mensais de atividades prestadas. Em meses
atipicos (tais como inicio ou final de semestre, quando ndo € possivel completar a carga
horaria mensal média de 60 horas) multiplica-se o valor das horas prestadas pelo monitor
no més por R$5,00(cinco reais). Este valor foi definido a partir da divisdo do valor R$
300,00 (valor total do auxilio) por 60 (valor total de horas mensais), totalizando R$
5,00/hora;

8.2 E vedada a divisdo do Auxilio Monitoria entre dois ou mais discentes.

8.3 O monitor ndo substituira o docente em nenhuma de suas fungdes ou



responsabilidades, apenas o auxiliara.
8.4 Os casos omissos serado resolvidos pela CAPAM.
8.5 O estudante monitor devera ler atentamente o Regulamento, Termo de compromisso

monitor, Instrumentos disponiveis nos Anexos | a V, deste Edital.

Serra, 1 de agosto de 2018.

José Geraldo Orlandi
Diretor-Geral Campus Serra
Portaria n°® 2.201 de 01.09.2017 Publicagdo DOU 07.09.2017



Anexo | - Regulamento de Execuc¢ao do Programa Auxilio Monitoria Campus
Serra(REPAM)

APRESENTAGCAO

Este documento apresenta ao Instituto Federal de Educacdo, Ciéncia e Tecnologia do
Espirito Santo (Ifes) — Campus Serra — o Regulamento de Execugdo do Programa Auxilio
Monitoria (REPAM). A construgdo deste documento se deu por meio da Comissdo de
Acompanhamento e Planejamento das Atividades de Monitoria (CAPAM).

O REPAM é um documento que servira para formalizar a execugcdo da monitoria no Campus
Serra, tendo a Portaria n° 1.602, de 30.12.2011 como documento normatizador do referido
programa.

1. DEFINIGAO

E um Programa Especifico de Atengdo Secundaria da Politica de Assisténcia Estudantil do
Ifes destinado a valorizar o potencial do discente com desempenho académico notdrio,
oferecendo-lhe a oportunidade de desenvolver atividade de monitoria, entendida como uma
atividade de ensino-aprendizagem voltada a formagédo académica do corpo discente e
vinculada a uma disciplina e/ou bloco de disciplinas dos cursos do Ifes.

2. OBJETIVOS

21 Contribuir para o bom desenvolvimento do processo de formagado académica dos
discentes envolvidos;

2.2 Desenvolver nos monitores conhecimentos e habilidades relativas a pratica
docente.

2.3  Contribuir para a promogdo da  inclusdo no processo de formagao dos discentes
envolvidos.

2.4  Estimular o desenvolvimento de diferentes competéncias — intelectuais, relacionais

e sociais, favorecendo o processo de formagao dos discentes e profissionais envolvidos;

3. PUBLICO ALVO

Estudantes regularmente matriculados nos cursos presenciais: técnicos integrados,
subsequentes , concomitantes, Educagao de Jovens e Adultos, superiores do Ifes campus
Serra.

4. BENEFICIOS DO estudante MONITOR
Emissdo de certificado pela CAPAM, e auxilio no maximo, de R$ 300,00 (trezentos reais),
referente as 60 horas mensais de atividades prestadas.



5. PROCESSO DE SELECAO
As regras do processo seletivo serdo preestabelecidas por meio de edital, publicados em
cada semestre letivo.

6. CARGA HORARIA DA ATIVIDADE DE MONITORIA

O discente monitor devera cumprir carga horaria semanal de 15 (quinze) horas, sendo este
periodo distribuido entre planejamento com o docente da disciplina e atendimento aos
estudantes.

7. VAGAS

A quantidade de vagas de monitoria depende da disponibilidade or¢camentaria da Assisténcia
Estudantil, avaliada pela Comisséo Interna de Acompanhamento da Politica de Assisténcia
Estudantil - CIAPAE - do Campus Serra. A distribuicdo das vagas sera definida de acordo
com a demanda apresentada pelas coordenadorias de curso, avaliadas pelos coordenadores
e pela CAPAM, podendo nem todas as solicitagdes serem contempladas com vagas.

8. RECURSOS HUMANOS
Para a operacionalizagcao deste programa, participam os servidores que integram a CAPAM e
Docentes supervisores de monitoria.

8.1 Comissao de Acompanhamento e Planejamento das atividades de Monitoria

8.1.1 — Realizar reuniao inicial com Monitores, visando orientagdo sobre as formas de
funcionamento, assinatura do termo de compromisso, entrega da cépia de CPF e dados
bancarios na Caixa Econbmica Federal(CEF), entrega de coépia dos Instrumentos, dentre
outros informes;

8.1.2 — Realizar reuniao inicial com os professores orientadores

8.1.3 — Elaborar o cronograma geral, com dias/ previstos para entrega dos Instrumentos;
8.1.4 — Realizar reunides de acompanhamento;

8.1.5 — Planejar e executar as agdes referentes ao programa de monitoria;

8.1.6 — Levantar junto as Coordenadorias de Curso sobre as demandas de vagas;

8.1.7 Encaminhar para a CIAPAE a relagdo de vagas de monitoria, que serdo avaliadas de
acordo dotacado orcamentaria disponivel.

8.1.8 Receber/Entregar os instrumentos dos monitores mensalmente;

8.1.9 Arquivar instrumentos e folhas de pagamento;

8.1.10 Emisséo de certificado;

8.1.11 Elaborar folha de pagamento.

8.1.12 Providenciar espaco fisico para o desenvolvimento das atividades de monitoria, junto
ao professor supervisor.

8.1.13 Verificar, junto ao docente, se 0 acompanhamento aos discentes monitores esta sendo
realizado satisfatoriamente.

8.1.14 Avaliar sistematicamente a atividade de monitoria, fazendo remanejamento de vagas
das disciplinas e/ou monitores, quando necessario.



8.1.15 Acompanhar os docentes supervisores responsaveis pelos monitores;

8.1.16 Acompanhar os discentes monitores, por meio de registros das atividades

realizadas;

8.1.17 Elaboracgao e publicacédo de Edital de selecao;

8.1.18 Apresentar semestralmente relatorio final de acompanhamento a CIAPAE, para fins de
prestacao de contas e avaliacdo desta Comisséo;

8.1.19 Informar a Coordenadoria Pedagdgica o horario de atendimento dos monitores para
divulgagao as turmas.

8.2 Docentes responsaveis pelas disciplinas

8.2.1 Encaminhar para Coordenadorias de Cursos, a listagem de disciplinas com demanda
para Monitoria;

8.5.2 Planejar e acompanhar a realizagao das atividades de monitoria;

8.5.3 Avaliar as atividades realizadas durante a monitoria;

8.5.4 Acompanhar a frequéncia do monitor, através da folha de frequéncia, para fins de
pagamento.

8.5.5 Definir o horario e atividades da monitoria.

8.5.6 Informar a CAPAM o horario de atendimento do monitor sob sua supervisao.

9. RECURSOS ORCAMENTARIOS
Conforme Resolugao do Conselho Superior n°® 19/2011, de 09.05.2011

O Conselho de Gestéao tera a responsabilidade de propor a forma de gestdo dos recursos
orcamentarios destinados a Assisténcia Estudantil, no ambito de cada campus, por
intermédio de uma Comissdo. Nos campi onde nao houver sido implementado o
correspondente conselho, a sua Direcdo Geral definira tal Comisséo.

Assim, no Campus Serra, o recurso destinado ao programa sera definido pela referida
Comissao, nomeada como Comissao Interna de Acompanhamento da Politica de Assisténcia
Estudantil (CIAPAE), apds avaliagdo da proposta apresentada pela CAPAM, observando-se
os limites orcamentarios.



9.1 Do auxilio

9.1.1 Ao estudante monitor sera concedido auxilio no valor, sera determinado pelo Colégio de
Dirigentes do Ifes.

9.1.2 Ao estudante monitor serd concedido auxilio no valor, no maximo, de R$ 300,00
(trezentos reais), referente as 60 horas mensais de atividades prestadas. Em meses atipicos
(tais como inicio ou final de semestre, quando ndo € possivel completar a carga horaria
mensal média de 60 horas) multiplica-se o valor das horas prestadas pelo monitor no més por
R$5,00(cinco reais). Este valor foi definido a partir da divisdo do valor R$ 300,00 (valor total
do auxilio) por 60 (valor total de horas mensais), totalizando R$ 5,00/hora;

9.1.3 Caso os instrumentos sejam entregues com atraso, posteriormente ao prazo estipulado
no Cronograma, o auxilio sera SUSPENSO e cabera ao Monitor apresentar justificativa ,por
escrito, a ser avaliada pela CAPAM . Caso seja deferida, o monitor tera acesso ao auxilio de
forma retroativa;

10. AVALIACAO DO PROGRAMA
Sera avaliado pela CIAPAE mediante apresentagdo de relatério semestral elaborado pela
CAPAM.

12. DISPOSICOES GERAIS

Este Regulamento servird como normativo a execugao do Programa Auxilio Monitoria (PAM)
do Campus Serra e podera ser alterado apds aprovagao da maioria absoluta dos integrantes
da CIAPAE. Os casos omissos e as duvidas na aplicagédo deste Regimento Interno serao
resolvidos mediante deliberacdo CAPAM. Este Regulamento entrara em vigor apos

aprovacgao e da homologagao pela Dire¢cao Geral.



Anexo Il - Termo de compromisso do Monitor

Eu, estudante
do Curso , turma , declaro estar ciente
das disposi¢cdes do Programa Auxilio Monitoria e, ainda, das clausulas abaixo enumeradas as quais
comprometo-me a cumprir integralmente, para que possa fazer jus a participagéo no referido programa.

1. Sao Compromissos do Monitor, para fins de participagdo no Programa:

A - Constituem-se atribuigées do Estudante-Monitor:

A.1 - Auxiliar os docentes em tarefas didaticas, compativeis com o seu grau de conhecimento relacionadas a:
a) assisténcia aos estudantes dos cursos técnicos ou de graduacgdo, para resolucao de exercicios e
esclarecimento de duvidas;

b) preparacao de atividades tedricas e/ou praticas compativeis com seu grau de conhecimento e experiéncia;
de modo a cumprir as atribuicbes que lhe forem designadas pelo professor da disciplina;

c) elaboragéo de material didatico complementar.

A.2 - Zelar pelo patrimdnio e nome da Instituicdo, bem como cumprir suas normas internas;

A.3 - Participar no apoio ao desenvolvimento de atividades institucionais como semana de curso, exposi¢ao
tecnoldgica, feira de profissdes, ou outros eventos promovidos pelas Coordenagdes de Curso;

A.4 - Assinar este Termo de Compromisso do Monitor e apresenta-lo com os demais documentos
necessarios para a participacdo no programa. Em caso de discente adolescente, o Termo devera ser
assinado pelos responsaveis;

A.5 - Mensalmente, entregar a folha de frequéncia e o relatério de atividades, e preencher o formulario de
acompanhamento;

A.6 - Ser assiduo as aulas, conforme prevé o Regulamento de Organizacgao Didatica (ROD);

A.7 - Comparecer em todas as atividades de acompanhamento do programa, assim como aos atendimentos
individuais e reunides, quando solicitado;

A.8 - Encaminhar, em caso de desisténcia, a Comissdo de Acompanhamento do Programa de Auxilio
Monitoria a solicitagdo de interrupgéo do auxilio, por escrito, com justificativa;

A.9 - Ndo cometer ato indisciplinar grave ou ato infracional previstos no Cédigo de Etica e Disciplina do Corpo
Discente do Ifes;

A.10 - Apresentar justificativa, por escrito, a Comissdo de Acompanhamento do Programa de Auxilio
Monitoria, sobre situagdes que inviabilizam o cumprimento de quaisquer compromissos;

Paragrafo unico. Em caso de descumprimento de alguns dos itens acima, o discente tera garantia de
contraditério e ampla defesa, desde que encaminhe por escrito justificativa, a ser avaliada pgzla Comisséao de
Acompanhamento do Programa de Auxilio Monitoria, Diretoria de Ensino, e/ou Conselho de Etica.

B - Sao vedadas ao Estudante-Monitor as seguintes atividades:

B.1 - O exercicio de atividades técnico-administrativas;

B.2 - A regéncia de classe, em aulas tedricas e/ou praticas, em substituigdo ao professor titular da
disciplina/unidade curricular;

B.3 - O preenchimento de documentos oficiais, de responsabilidade docente;

B.4 - A correcdo de prova ou outros trabalhos académicos que impliguem na atribuicdo de mérito ou
julgamento de valor; e

B.5 - A resolugdo de listas de exercicios ou outros trabalhos académicos, limitando-se ao auxilio aos
estudantes que buscam o apoio da Monitoria.



C - Carga Horaria da Atividade de Monitoria

C.1- O discente monitor devera cumprir carga horaria semanal de 15 (quinze) horas, sendo este periodo
distribuido entre planejamento com o docente da disciplina e atendimento aos estudantes.

C.2 - O monitor ndo podera ultrapassar o limite diario de 4 horas de atividades.

C.3 - O horario da atividade de monitoria sera definido pelos coordenadores de curso junto ao professor da
disciplina.

C.4 — Devera ser acompanhada através do relatorio de atividades com controle dos alunos atendidos, junto
com a folha de frequéncia do monitor, contendo a sua assinatura e a do professor da disciplina, a serem
entregues no ultimo dia util do més.

D- Duragéo e Participagao Discente
D.1- Tera duragao de um periodo letivo, ndo admitindo-se renovagao automatica.
D.2- Os discentes monitores ndo receberéo o auxilio nos periodos de férias escolares regulamentares.

2. O Auxilio sera cancelado nos seguintes casos:

I. Nao cumprimento dos compromissos dispostos no item 1 deste Termo, avaliados pela CAPAM E Dlregéo
de Ensino ;

Il. Automaticamente na conclusdo do curso, término do programa ou do prazo maximo de duragdo da
monitoria;

Il. Por solicitacdo do docente responsavel pela disciplina;

IV. Por solicitagdo do discente monitor;

V. Omissao, prestagdo de informagdes falsas ou incompletas, por parte do discente, no processo de
inscricao, selegdo e participagado no programa;

VI. Os discentes que tiverem o auxilio cancelado sé poderao retornar ao programa apés serem selecionados
em um novo edital do programa.

Estando de acordo com essas disposi¢cdes, comprometo-me a aceita-las e cumpri-las.

de de 20

Assinatura do discente monitor e responsavel (se necessario)

Assinatura do Professor Orientador

Assinatura do Presidente da CAMPAM



